INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Franclsco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Anayté Ruano Peralta CLIk 2445296390101

Namero de contrato: 029-2-2021 Acuerdo Ministeriak _6-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 5200605-0

Nimero de Factura: 2784903354 Serie: 56F1714D

Henorarios Mensuales; 0.8,000.00 Perfodo del Informe: noviembre

Monto Total del Contrato Q.95,225.81 Plazo del Contrato: _ Del 04/01/2021 al 31/12/207
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Administracion v Finanzas

Objetives del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Administracién

v Finanzas de la Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes da este Ministerio, con
dedicacién y diligencia v con arregle a las preseripciones de sus conocimlentos téenicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin Clawsula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9]
d)
e)

Apoyé en la recepcién de expedientes y documentos que ingresen a la Direcclén Administrativa v Finandera.
Apoyé en la atencién al pablico de forma presencial v via telefénica.

Apoyé en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a la Direccién Administrativa v Financiera.
Apoyé en el manejo de agendade la Direccién Adminitrativa v Financiera

Mé en la localizacién de documentos ﬂueridos por la Direccién Administrativa y Financiera.

Jessica Anayté Ruano Peralta Lic. Pedro Orlande Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

Fimay selllx.d Am Evalug los Servicios
(segdn Clal /! 't W‘Wﬁmtuj
Director Admlnistrativo Financiero
Direecion Superior

Ministerlo de Cultura y Deportes



